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DISCIPLINARE RELATIVO ALLA GARA MEDIANTE PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI 

SOMMINISTRAZIONE DI LAVORO A TEMPO DETERMINATO DELLE FIGURE PROFESSIONALI DI OPERATORI DI SOSTEGNO, 

OPERATORI MUSEALI, ASSISTENTI SOCIALI, EDUCATORI PROFESSIONALI, OPERATORI SOCIO SANITARI, IMPIEGATI 

AMMINISTRATIVI ADDETTI ALLA SEGRETERIA E IMPIEGATI TECNICI E AMMINISTRATIVI 

Il presente disciplinare di gara contiene le norme integrative del bando, relativamente alle modalità di 

partecipazione alla gara, alla compilazione e presentazione dell’offerta, ai documenti da presentare a corredo 

della stessa ed alla procedura di aggiudicazione dell’appalto. 
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1. Acquisizione e presa visione della documentazione di gara 

Tutta la documentazione di gara è reperibile, oltre che sulla piattaforma AcquistinretePA.it, sul sito internet 

istituzionale www.servizivda.it e si compone di: 

a) bando di gara; 

b) disciplinare di gara ed allegati. 

2. Oggetto dell’appalto 

L’appalto ha ad oggetto l’affidamento del servizio di somministrazione di lavoro a tempo determinato di 

alcune figure professionali necessarie per far fronte alle esigenze di reclutamento della Società qualora non 

fosse possibile attingere da graduatorie ottenute tramite selezioni pubbliche. 

In particolare, le figure professionali richieste sono: 

Mansione CCNL applicato 
Livello di 

inquadramento 
Attribuzione superminimo 

Operatori di sostegno addetti 

all’assistenza di base e al 

supporto, anche educativo, 

agli alunni disabili o educatori 

senza titolo 

AGIDAE area socio-

sanitario-assistenziale-

educativa 

D € 398,12 mensili1 

Operatori addetti alla 

sorveglianza con funzione di 

guida museale 

CCNL Federculture 
Fascia I 

Livello V 
No 

Assistenti sociali 

AGIDAE area socio-

sanitario-assistenziale-

educativa 

D1 € 600,04 mensili1 

Educatori professionali 

AGIDAE area socio-

sanitario-assistenziale-

educativa 

D1 No 

Operatori socio sanitari 

AGIDAE area socio-

sanitario-assistenziale-

educativa 

C2 € 164,72 mensili1 

Impiegati amministrativi 

addetti alla segreteria 

CCNL Terziario e 

commercio 
3° No 

Impiegati tecnici 
CCNL Studi 

professionali 
3° No 

                                                           
1 Come da Accordo di prossimità siglato nel 2011, pubblicato nella sezione Amministrazione trasparente » Personale del 

sito istituzionale della Società di Servizi Valle d’Aosta S.p.A.: https://www.servizivda.it/web/amministrazione-
trasparente/personale/  

https://www.servizivda.it/web/amministrazione-trasparente/personale/
https://www.servizivda.it/web/amministrazione-trasparente/personale/
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Mansione CCNL applicato 
Livello di 

inquadramento 
Attribuzione superminimo 

Impiegati amministrativi 
CCNL Studi 

professionali 
3° No 

Per completezza di informazioni, si allega sotto la lettera A una tabella recante la ripartizione dei costi 

sostenuti dalla Stazione appaltante per i servizi di somministrazione di personale a tempo determinato nel 

quinquennio 2018-2022, con riferimento ai singoli profili professionali. 

Si informano gli operatori economici che con la DGR della Regione Autonoma Valle d’Aosta 23/2023 è stato 

istituito un tavolo di lavoro tecnico-politico per l'individuazione di soluzioni organizzative relative alla 

gestione del personale collegate ad un incremento qualitativo dei servizi prestati dalla Società di Servizi Valle 

d’Aosta S.p.A. 

3. Durata dell’appalto 

L’appalto è affidato per la durata di tre anni dalla sottoscrizione del contratto ed è rinnovabile per ulteriori 

due anni, ad insindacabile giudizio della Stazione appaltante. 

4. Soggetti ammessi a partecipare 

Sono ammessi a partecipare alla gara gli operatori economici: 

a) agenzie di somministrazione di lavoro, regolarmente autorizzate ad offrire i servizi relativi a domanda 

e offerta di lavoro ai sensi dell’art. 4 del D.Lgs. 276/2003 ed iscritte all’Albo informatico. 

b) che sono iscritti nel registro nella camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura o 

nell’analogo registro commerciale o professionale dello Stato di residenza per attività coerenti con 

l’oggetto dell’appalto; 

c) che non versano nelle situazioni, cause di esclusione, di cui all’art. 80 del D.lgs. n. 50/2016; 

d) che non versano nella situazione, causa di esclusione, di cui all’art. 1-bis, comma 14, della legge 18 

ottobre 2001, n. 383 dettato in materia di piani individuali di emersione del lavoro sommerso; 

e) che non versano nelle situazioni, causa di esclusione, di cui all’art. 41, comma 1, del D.lgs. 11 aprile 

2006, n. 198 e di cui all’art. 44, comma 11, del D.lgs. 25 luglio 1998, n. 286 in conseguenza di gravi 

comportamenti discriminatori (per motivi razziali, etnici, nazionali o religiosi. 

4.1. Capacità tecnica 

Sono ammessi a partecipare alla gara gli operatori economici che hanno correttamente eseguito nel triennio 

2020/2021/2022 servizi analoghi per un importo non inferiore al valore stimato dell’appalto per il triennio (€ 

750.000,00). 

La partecipazione alla gara è riservata ai soggetti in possesso dei requisiti soggettivi e tecnica sopra indicati. 

5. Modalità di partecipazione e di presentazione dell’offerta 

Per l’espletamento della gara la Stazione Appaltante si avvale del portale Acquistinretepa. 

Al fine della partecipazione alla presente procedura, è indispensabile: 

 Un Personal Computer collegato ad internet e dotato di un browser; 
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 La firma digitale rilasciata da un certificatore accreditato e generata mediante un dispositivo per la 

creazione di una firma sicura, ai sensi di quanto previsto dall’art. 38, comma 2, del D.P.R. 28 dicembre 

2000, n. 445; 

 La registrazione al portale Acquistinretepa secondo le modalità esplicitate nei manuali per l’utilizzo 

della piattaforma accessibili dal sito. 

La registrazione a Acquistinretepa deve essere richiesta unicamente dal legale rappresentante e/o 

procuratore generale o speciale e/o dal soggetto dotato dei necessari poteri per richiedere la registrazione e 

impegnare l’operatore economico medesimo. 

L’operatore economico, con la registrazione e, comunque, con la presentazione dell’offerta, dà per valido e 

riconosce, senza contestazione alcuna, quanto posto in essere all’interno di Acquistinretepa dall’account 

riconducibile all’operatore economico medesimo; ogni azione inerente all’account all’interno di 

Acquistinretepa si intenderà, pertanto, direttamente e incontrovertibilmente imputabile all’operatore 

economico registrato. 

L’accesso, l’utilizzo di Acquistinretepa e la partecipazione alla procedura comportano l’accettazione 

incondizionata di tutti i termini, le condizioni di utilizzo e le avvertenze contenute nel presente disciplinare, 

nei relativi allegati e le guide presenti sul sito, nonché di quanto portato a conoscenza degli utenti tramite la 

pubblicazione nel sito o le eventuali comunicazioni. 

La presentazione dell’offerta (documentazione amministrativa, offerta tecnica e offerta economica) deve 

essere effettuata su Acquistinretepa secondo le modalità esplicitate nei manuali per l’utilizzo della 

piattaforma, accessibili dal sito https://www.acquistinretepa.it/. Si raccomanda di seguire pedissequamente 

la procedura guidata riportata nelle guide, eseguendo le operazioni richieste nella sequenza riportata nelle 

stesse. 

L’offerta deve essere collocata su Acquistinretepa entro e non oltre il termine perentorio del giorno 28 

aprile 2023 alle ore 12.00. 

Prima della scadenza del termine perentorio per la presentazione delle offerte, il concorrente può sottoporre 

una nuova offerta che all’atto dell’invio invaliderà quella precedentemente inviata. A tal proposito si precisa 

che qualora, alla scadenza della gara, risultino presenti su Acquistinretepa più offerte dello stesso operatore 

economico, salvo diversa indicazione dell’operatore stesso, verrà ritenuta valida l’offerta collocata 

temporalmente come ultima. 

Ad avvenuta scadenza del sopradetto termine, non sarà possibile inserire alcuna offerta, anche se sostitutiva 

a quella precedente. 

https://www.acquistinretepa.it/
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Non sono ammesse offerte incomplete o condizionate. Saranno escluse altresì tutte le offerte redatte o 

inviate in modo difforme da quello prescritto nel presente Disciplinare. 

Non sono accettate offerte alternative. 

Nessun rimborso è dovuto per la partecipazione alla gara, anche nel caso in cui non si dovesse procedere 

all’aggiudicazione. 

La presentazione dell’offerta mediante Acquistinretepa è a totale ed esclusivo rischio del concorrente, il 

quale si assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione dell’offerta medesima, dovuta, a mero 

titolo esemplificativo e non esaustivo, a malfunzionamenti degli strumenti telematici utilizzati, a difficoltà di 

connessione e trasmissione, a lentezza dei collegamenti o a qualsiasi altro motivo, restando esclusa 

qualsivoglia responsabilità della Stazione Appaltante ove per ritardo o disguidi o motivi tecnici o di altra 

natura, l’offerta non pervenga entro il previsto termine perentorio. 

Trattandosi di procedura gestita su piattaforma telematica, si raccomanda di avviare e concludere per tempo 

la fase di collocazione dell’offerta su Acquistinretepa e di non procedere alla collocazione nell’ultimo giorno 

e/o nelle ultime ore utile/i. 

Conformemente a quanto previsto dall’art. 52 del Codice, l’offerta per la procedura, i chiarimenti e tutte le 

comunicazioni e gli scambi di informazioni relativi alla procedura devono essere effettuati esclusivamente 

attraverso Acquistinretepa e quindi per via telematica, mediante l’invio di documenti elettronici sottoscritti 

con firma digitale, fatto salvo i casi in cui è prevista la facoltà di invio di documenti in formato cartaceo. 

La stazione appaltante esclude l’operatore economico concorrente in casi di incertezza assoluta sul 

contenuto o sulla provenienza dell’offerta, per difetto di sottoscrizione o di altri elementi essenziali. 

5.1. Contenuti Busta A – Documentazione amministrativa (inclusi requisiti di capacità tecnica 

professionale) 

Nella busta “A – Documentazione amministrativa” devono essere inseriti i seguenti documenti, a pena di 

esclusione: 

5.1.1. il documento di gara unico europeo (DGUE) ai sensi dell’art. 85 D. Lgs. 50/2016, redatto in 

conformità al modello di formulario approvato con regolamento dalla Commissione europea 

(Regolamento di esecuzione Ue 2016/7 della Commissione del 5.1.2016, pubbl. sulla G.U.R.I. del 

3.3.2016, Serie Speciale n. 18, di seguito il “Regolamento DGUE”). 

Il DGUE è disponibile sul sito internet istituzionale www.servizivda.it nella Sezione Società Trasparente – 

Bandi di gara e contratti. 

II DGUE consiste in un’autocertificazione aggiornata resa dal legale rappresentante o procuratore 

dell’operatore economico (producendo in tal caso originale o copia autentica della procura), come prova 

documentale preliminare in sostituzione dei certificati rilasciati da autorità pubbliche o terzi in cui l’operatore 

economico attesta e dichiara in particolare: 

http://www.servizivda.it/
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 i dati identificativi e le informazioni generali relative all’operatore economico richieste dal Bando di 

gara; 

 se partecipa in forma singola o raggruppata ai sensi dell’art. 48 D. Lgs. 50/2016, indicando in 

quest’ultimo caso i componenti del raggruppamento, consorzio o aggregazione di imprese aderenti 

al contratto di rete, nonché il ruolo assunto (mandataria, mandante etc.). Nel caso di consorzi di cui 

all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del D. Lgs. 50/2016, l’operatore economico è tenuto ad 

indicare per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è fatto divieto di partecipare, in 

qualsiasi altra forma, alla gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il 

consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale; 

 gli eventuali soggetti di cui l'operatore economico si avvale ai sensi dell'articolo 89 D. Lgs. 50/2016, 

ferma restando la documentazione da produrre in caso di avvalimento, come meglio precisato al 

successivo Punto 5.1.6;  in conformità a quanto indicato nella Sez. C) del DGUE, il concorrente dovrà 

presentare il DGUE dell’impresa/e ausiliaria/e  debitamente compilato e sottoscritto con le 

informazioni richieste nel DGUE, alla Sezione A): “Informazioni sull’operatore economico”, nella 

Sezione B): “Informazioni sui rappresentanti dell’operatore economico”  e nella Parte III “Motivi di 

esclusione” del DGUE; 

 insussistenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 D. Lgs. 50/2016; 

 il possesso dei requisiti di capacità tecnica e professionale richiesti dal Bando di gara di seguito 

richiamati: sono ammessi a partecipare alla gara gli operatori economici che nel triennio 

2020/2021/2022 hanno svolto forniture o servizi analoghi a quelli oggetto della gara per un importo 

non inferiore al valore stimato dell’appalto per il triennio (€ 750.000,00) 

 l’autorità pubblica o il terzo responsabile del rilascio dei documenti complementari e include una 

dichiarazione formale secondo cui l'operatore economico è in grado, su richiesta e senza indugio, di 

fornire tali documenti; 

 nel caso in cui gli stessi non possano essere ottenuti direttamente dalla stazione appaltante 

accedendo alla banca dati AVC Pass istituita presso l’ANAC, ai sensi del combinato disposto degli artt. 

81 e 216, comma 13 D. Lgs. 50/2016, il DGUE riporta altresì le informazioni richieste a tale scopo, i 

dati di individuazione e, se del caso, la necessaria dichiarazione di consenso. 

Così come specificato nell’Allegato 1 (Istruzioni) al Regolamento DGUE, si precisa quanto segue: 

 l’operatore economico che partecipa per proprio conto e che non fa affidamento sulle capacità di 

altri soggetti per soddisfare i criteri di selezione deve compilare un solo DGUE. 

 L’operatore economico che partecipa per proprio conto, ma che fa affidamento sulle capacità di uno 

o più altri soggetti deve produrre insieme al proprio DGUE un DGUE distinto che riporti le 

informazioni pertinenti per ciascuno dei soggetti interessati, debitamente sottoscritto dagli stessi 

soggetti. 

 In caso di partecipazione di più operatori economici sotto forma di raggruppamento, comprese le 

associazioni temporanee, dev’essere presentato per ciascuno degli operatori economici partecipanti 

un DGUE distinto contenente le informazioni richieste dalle parti da II a V del DGUE. 

Si precisa che nel caso di consorzi di cui al D. Lgs. 50/2016, art. 45, comma 2, lettera b (Consorzi fra società 

cooperative di produzione e lavoro costituiti a norma della L. n. 422/1909 e D. Lgs. C.P.S. n. 1577/1947 e i 

Consorzi tra imprese artigiane di cui L. n. 443/1985) e lettera c (Consorzi stabili, costituiti anche in forma di 
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società consortili ai sensi dell'articolo 2615-ter Cod. Civ.), oltre al DGUE del Consorzio, dovranno essere 

prodotti i DGUE di ciascuno dei consorziati per i quali il consorzio concorre, ai fini dell’insussistenza dei 

motivi di esclusione. 

Si richiama l’attenzione dei concorrenti sulla circostanza che - ai sensi dell’art. 80, comma 3 del D. Lgs. 

50/2016 – l’esclusione dell’operatore economico dalla gara va disposta se la sentenza definitiva o decreto 

penale di condanna divenuto irrevocabile o la sentenza di applicazione della pena su richiesta ai sensi 

dell'articolo 444 del codice di procedura penale sono stati emessi nei confronti: 

 del titolare o del direttore tecnico: se si tratta di impresa individuale; 

 di un socio o del direttore tecnico: se si tratta di società in nome collettivo; 

 dei soci accomandatari o del direttore tecnico: se si tratta di società in accomandita semplice; 

 dei membri del consiglio di amministrazione cui sia stata conferita la legale rappresentanza, di 

direzione o di vigilanza o dei soggetti muniti di poteri di rappresentanza, di direzione o di controllo, 

del direttore tecnico o del socio unico persona fisica, ovvero del socio di maggioranza: in caso di 

società con meno di quattro soci, se si tratta di altro tipo di società o consorzio. 

In ogni caso l’esclusione e il divieto operano anche nei confronti dei soggetti cessati dalla carica nell’anno 

antecedente la data di pubblicazione del bando di gara, qualora l’impresa non dimostri che vi sia stata 

completa ed effettiva dissociazione della condotta penalmente sanzionata; l’esclusione non va disposta e il 

divieto non si applica quando il reato è stato depenalizzato ovvero quando è intervenuta la riabilitazione 

ovvero quando il reato è stato dichiarato estinto dopo la condanna ovvero in caso di revoca della condanna 

medesima. 

Si richiama, altresì, l’attenzione dei concorrenti sulla circostanza secondo cui, ai sensi dell’art. 80, commi 7-

10 del D. Lgs. 50/2016: 

 un operatore economico, o un subappaltatore, che si trovi in una delle situazioni di cui al comma 1 

dell’art. 80 del D. Lgs. 50/2016, limitatamente alle ipotesi in cui la sentenza definitiva abbia imposto 

una pena detentiva non superiore a 18 mesi ovvero abbia riconosciuto l’attenuante della 

collaborazione come definita per le singole fattispecie di reato, o al comma 5 del D. Lgs. 50/2016, è 

ammesso a provare di aver risarcito o di essersi impegnato a risarcire qualunque danno causato 

dal reato o dall’illecito e di aver adottato provvedimenti concreti di carattere tecnico, organizzativo 

e relativi al personale idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti; 

 se la società committente ritiene che le dette misure siano sufficienti, l’operatore economico non è 

escluso della procedura d’appalto; viceversa dell’esclusione viene data motivata comunicazione 

all’operatore economico; 

 un operatore economico escluso con sentenza definitiva dalia partecipazione alle procedure di 

appalto non può avvalersi della possibilità prevista alle precedenti lett. a) e b) nel corso del periodo 

di esclusione derivante da tale sentenza; 

 se la sentenza di condanna definitiva non fissa la durata della pena accessoria della incapacità di 

contrattare con la pubblica amministrazione, ovvero non sia intervenuta riabilitazione, tale durata è 

pari a cinque anni, salvo che la pena principale sia di durata inferiore, e in tale caso è pari alla 

durata della pena principale. 
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II DGUE deve essere sottoscritto dal legale rappresentante o procuratore dell’operatore economico 

(producendo in tal caso originale o copia autentica della procura) e corredato, pena l’esclusione, da copia 

fotostatica di un documento di identità in corso di validità del sottoscrittore.   

Ai sensi dell’art. 85, comma 4, del D. Lgs. 50/2016, gli operatori economici possono riutilizzare il DGUE 

utilizzato in una procedura d'appalto precedente purché confermino che le informazioni ivi contenute sono 

ancore valide. 

5.1.2. nel caso di raggruppamenti temporanei o di consorzi ordinari di concorrenti di cui all’art. 48 D. Lgs. 

50/2016: 

a) se già costituiti: 

 per il raggruppamento: mandato collettivo speciale con rappresentanza e relativa procura 

conferiti dai mandanti al legale rappresentante dell’operatore economico mandatario e risultante 

da atto pubblico o scrittura privata autenticata (o copia autentica di esso); 

 per il consorzio, atto costitutivo in originale o copia autenticata; 

b) se non ancora costituiti, ai sensi dell’art. 48, comma 8, D. Lgs. 50/2016, dovrà essere prodotta:   

 dichiarazione sottoscritta, a pena di esclusione, da tutti gli operatori economici che costituiranno 

il raggruppamento temporaneo o il consorzio ordinario e deve contenere l'impegno – ai sensi 

dell’art. 48, comma 8 D. Lgs. 50/2016 – che, in caso di aggiudicazione della gara, gli stessi operatori 

economici conferiranno mandato collettivo speciale con rappresentanza ad uno di essi, da 

indicare in sede di offerta e qualificato come mandatario, il quale stipulerà il contratto in nome e 

per conto proprio e dei mandanti; la sottoscrizione deve essere apposta dal legale rappresentante 

o procuratore di ciascun  operatore economico del costituendo raggruppamento o consorzio 

(producendo in tal caso originale o copia autentica della procura). 

c) dichiarazione in cui siano specificate le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli operatori 

economici riuniti o consorziati; la dichiarazione deve essere sottoscritta, a pena di esclusione, da 

tutti gli operatori economici che costituiranno il raggruppamento temporaneo o il consorzio 

ordinario, in caso di raggruppamento o consorzio non ancora costituito, ovvero dal legale 

rappresentante o procuratore della mandataria. 

5.1.3. nel caso di aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 45, comma 2, lett. f) 

D. Lgs. 50/2016: 

1. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e di soggettività giuridica, ai 

sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del D.L. n. 5/2009: 

 copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, 

ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del Codice dell’amministrazione digitale 

(CAD) con indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete; 

 dichiarazione (sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune) che indichi per quali 

imprese la rete concorre e relativamente a queste ultime opera il divieto di partecipare alla gara 

in qualsiasi altra forma; 

 dichiarazione (sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune) in cui siano specificate 

le parti della fornitura che saranno eseguite dalle singole imprese aderenti al contratto di rete; 



9 
 

2. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività 

giuridica ai sensi ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del D.L. n. 5/2009: 

 copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, 

ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del CAD, recante il mandato collettivo 

irrevocabile con rappresentanza conferito alla impresa mandataria, con l’indicazione del soggetto 

designato quale mandatario e della quota di partecipazione all’aggregazione di imprese che 

partecipa alla gara, corrispondente alla percentuale di servizio che verrà eseguito da ciascun 

operatore economico concorrente. Si precisa che qualora il contratto di rete sia stato redatto con 

mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del CAD, il mandato nel contratto di rete 

non può ritenersi sufficiente e sarà obbligatorio conferire un nuovo mandato nella forma della 

scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del CAD; 

 dichiarazione (sottoscritta dal legale rappresentante o procuratore della mandataria) in cui siano 

specificate le parti della fornitura che saranno eseguite dalle singole imprese aderenti al contratto 

di rete; 

3. se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista 

di organo comune, ovvero, se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti: 

 copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata 

ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del CAD, con allegato il mandato 

collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria, redatto per scrittura privata 

anche firmata digitalmente ai sensi dell’art. 24 del CAD, recante l’indicazione del soggetto 

designato quale mandatario e della quota di partecipazione all’aggregazione di imprese che 

partecipa alla gara; 

 dichiarazione (sottoscritta dal legale rappresentante o procuratore della mandataria) in cui siano 

specificate le parti della fornitura che saranno eseguite dalle singole imprese aderenti al contratto 

di rete; 

ovvero 

 copia autentica del contratto di rete (redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, 

ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del CAD), con allegate le seguenti 

dichiarazioni: 

 dichiarazione sottoscritta, a pena di esclusione, da tutti gli operatori economici aderenti al 

contratto di rete, contenente l'impegno – ai sensi dell’art. 48, comma 8, D. Lgs. 50/2016 -  che, in 

caso di aggiudicazione della gara, a conferire mandato collettivo speciale con rappresentanza ad 

uno di essi, da indicare in sede di offerta e qualificato come mandatario, il quale stipulerà il 

contratto in nome e per conto proprio e dei mandanti; 

 dichiarazione (sottoscritta dal legale rappresentante o procuratore della mandataria) in cui siano 

specificate le parti della fornitura che saranno eseguite dalle singole imprese aderenti al contratto 

di rete; 

Si precisa che qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi 

dell’art. 24 del CAD, il mandato deve avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, 

anche ai sensi dell’art. 25 del CAD. 



10 
 

5.1.4. PASSOE di cui all’art. 2, comma 3.2, della delibera dell’Autorità Nazionale Anticorruzione del 20 

dicembre 2012, n. 111 rilasciato a nome dell’operatore economico concorrente e del suo eventuale 

ausiliario. 

5.1.5. Cauzione provvisoria di cui all’art. 93 D. Lgs. 50/2016 pari al 2% dell’importo stimato per il triennio 

e precisamente: € 15.000 (quindicimila/00). 

La cauzione può essere costituita, a scelta dell’offerente, in contanti o in titoli del debito pubblico garantiti 

dallo Stato al corso del giorno del deposito, presso una sezione di tesoreria provinciale o presso le aziende 

autorizzate, a titolo di pegno a favore della Stazione Appaltante. 

La garanzia fideiussoria, a scelta del concorrente può essere rilasciata da imprese bancarie o assicurative che 

rispondano ai requisiti di solvibilità previsti dalle leggi che ne disciplinano le rispettive attività o rilasciata 

dagli intermediari finanziari iscritti nell'albo di cui all'articolo 106 del decreto legislativo 1° settembre 1993, 

n. 385, che svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie e che sono sottoposti a 

revisione contabile da parte di una società di revisione iscritta nell’albo previsto dall'articolo 161 del decreto 

legislativo 24 febbraio 1998, n. 58 e che abbiano i requisiti minimi di solvibilità richiesti dalla vigente 

normativa bancaria assicurativa. 

La garanzia deve prevedere espressamente: 

 la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’art. 1944 del 

Codice civile; 

 la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, del Codice civile; 

 la sua operatività entro 15 giorni a semplice richiesta scritta della Stazione Appaltante; 

 l’impegno del fideiussore a rilasciare la cauzione definitiva di cui al Bando qualora l’offerente 

risulti aggiudicatario valida fino alla data di emissione del certificato di regolare esecuzione ovvero 

decorsi 12 mesi dalla data di ultimazione del servizio risultante dal relativo certificato; 

 l’efficacia per almeno 180 (centottanta) giorni dalla data stabilita per la presentazione dell'offerta. 

Ai sensi del comma 8 dell’art. 93 D.Lgs. 50/2016, deve altresì essere presentato a pena di esclusione, 

l'impegno di un fideiussore, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a rilasciare la 

garanzia fideiussoria per l’esecuzione del contratto (Garanzia definitiva), di cui all’articolo 103 D.Lgs. 50/2016, 

qualora l'offerente risultasse aggiudicatario. 

Ai sensi dell’art. 93, comma 7, D.Lgs. 50/2016, l’importo della cauzione provvisoria, e del suo eventuale 

rinnovo, è ridotto del 50% per gli operatori economici ai quali venga rilasciata, da organismi accreditati, ai 

sensi delle norme europee della serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, la 

certificazione del sistema di qualità conforme alle norme europee della serie UNI CEI ISO9000.  

Si applica la riduzione del 50%, non cumulabile con quella di cui al primo periodo, anche nei confronti delle 

microimprese, piccole e medie imprese e dei raggruppamenti di operatori economici o consorzi ordinari 

costituiti esclusivamente da microimprese, piccole e medie imprese. Nei contratti relativi a lavori, servizi o 

forniture, l'importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo è ridotto del 30%, anche cumulabile con la 

riduzione di cui al primo periodo, per gli operatori economici in possesso di registrazione al sistema 

comunitario di ecogestione e audit (EMAS), ai sensi del regolamento (CE) n. 1221/2009 del Parlamento 

europeo e del Consiglio, del 25 novembre 2009, o del 20% per gli operatori in possesso di certificazione 

ambientale ai sensi della norma UNI ENISO14001. Nei contratti relativi a servizi o forniture, l'importo della 

garanzia e del suo eventuale rinnovo è ridotto del 20%, anche cumulabile con la riduzione di cui ai periodi 



11 
 

primo e secondo, per gli operatori economici in possesso, in relazione ai beni o servizi che costituiscano 

almeno il 50% del valore dei beni e servizi oggetto del contratto stesso, del marchio di qualità ecologica 

dell'Unione europea (Ecolabel UE) ai sensi del regolamento (CE) n. 66/2010 del Parlamento europeo e del 

Consiglio, del 25 novembre 2009. Nei contratti relativi a lavori, servizi o forniture, l'importo della garanzia e 

del suo eventuale rinnovo è ridotto del 15%, anche cumulabile con la riduzione di cui ai periodi primo, 

secondo, terzo e quarto per gli operatori economici che sviluppano un inventario di gas ad effetto serra ai 

sensi della norma UNI EN ISO 14064-1 o un'impronta climatica (carbon footprint) di prodotto ai sensi della 

norma UNI ISO/TS 14067. Per fruire delle riduzioni di cui al presente comma, l'operatore economico segnala, 

in sede di offerta, il possesso dei relativi requisiti e lo documenta nei modi prescritti dalle norme vigenti. Nei 

contratti di servizi e forniture, l'importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo è ridotto del 30%, non 

cumulabile con le riduzioni di cui ai periodi precedenti, per gli operatori economici in possesso del  rating di 

legalità e rating di impresa o della attestazione del modello organizzativo, ai sensi del decreto legislativo n. 

231/2001 o di certificazione social accountability 8000, o di certificazione del sistema di gestione a tutela 

della sicurezza e della salute dei lavoratori, o di certificazione OHSAS 18001, o di certificazione UNI CEI EN 

ISO 50001 riguardante il sistema di gestione dell'energia o UNI CEI 11352 riguardante la certificazione di 

operatività in qualità di ESC (Energy Service Company) per l'offerta qualitativa dei servizi energetici e per gli 

operatori economici in possesso della certificazione ISO 27001 riguardante il sistema di gestione della 

sicurezza delle informazioni. In caso di cumulo delle riduzioni, la riduzione successiva deve essere calcolata 

sull’importo che risulta dalla riduzione precedente. 

In caso di partecipazione in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti non ancora costituiti di 

imprese aggregate, la polizza deve essere intestata, pena l’esclusione, a tutti i soggetti che costituiranno il 

raggruppamento od il consorzio. 

La documentazione di cui al presente punto deve essere unica indipendentemente dalla forma giuridica 

dell'unità concorrente. 

La cauzione provvisoria copre la mancata sottoscrizione del contratto dopo l'aggiudicazione, per fatto 

dell’aggiudicatario riconducibile ad una condotta connotata da dolo o colpa grave, ed è svincolata 

automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto medesimo. 

La Stazione Appaltante, nella comunicazione di cui all’art. 76 D.Lgs. 50/2016, dell’aggiudicazione ai non 

aggiudicatari, provvederà contestualmente, nei loro confronti, allo svincolo della cauzione provvisoria, 

tempestivamente e comunque entro un termine non superiore a 30 (trenta) giorni dall’aggiudicazione, anche 

quando non sia ancora scaduto il termine di efficacia della garanzia. 

5.1.6. In ipotesi di avvalimento: ove l’operatore economico concorrente intenda soddisfare la richiesta 

relativa al possesso dei requisiti di capacità di cui al Bando di gara avvalendosi dei requisiti di un altro 

soggetto in conformità a quanto previsto dall’art. 89, del D. Lgs. n. 50/2016, il Concorrente deve 

produrre, a pena di esclusione, ai sensi dall’art. 89, co. 1 del D. Lgs. n. 50/2016: 

 un’autocertificazione - resa ai sensi e per gli effetti del D.P.R. 445/2000 s.m.i. da legale 

rappresentante o procuratore (allegando in tal caso la procura) e corredata della copia del 

documento di identità in corso di validità - dell’ausiliaria attestante il possesso da parte di 

quest'ultima dei requisiti generali di cui all'articolo 80 D. Lgs. 50/2016, nonché il possesso dei 

requisiti di cui al Bando e delle risorse oggetto di avvalimento; 

 una autocertificazione - resa ai sensi e per gli effetti del D.P.R. 445/2000 s.m.i. da legale 

rappresentante o procuratore (allegando in tal caso la procura) e corredata della copia del 

documento di identità in corso di validità - dell'impresa ausiliaria con cui quest’ultima si obbliga 
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verso il concorrente e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione per tutta la durata 

dell'appalto le risorse necessarie di cui è carente il concorrente. 

 originale o copia autentica del contratto in virtù del quale l’impresa ausiliaria si obbliga nei 

confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie per 

tutta la durata dell'appalto. 

Nel caso di dichiarazioni mendaci, ferma restando l’applicazione dell'articolo 80, comma 12, D. Lgs. 50/2016 

nei confronti dei sottoscrittori, la Stazione Appaltante provvederà ad escludere il concorrente e ad escutere 

la cauzione provvisoria. 

È ammesso l’avvalimento di più imprese ausiliarie. L’ausiliario non può avvalersi a sua volta di altro soggetto. 

Non è consentito, a pena di esclusione, che della stessa impresa ausiliaria si avvalga più di un concorrente, 

ovvero che partecipino sia l’impresa ausiliaria che quella che si avvale dei requisiti. 

Il concorrente e l’impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della Stazione Appaltante in 

relazione alle prestazioni oggetto del contratto. Gli obblighi previsti dalla normativa antimafia a carico del 

concorrente si applicano anche nei confronti del soggetto ausiliario, in ragione dell'importo dell'appalto 

posto a base di gara. 

Il contratto è in ogni caso eseguito dall’impresa che partecipa alla gara, alla, quale è rilasciato il certificato di 

esecuzione, e l’impresa ausiliaria può assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati. 

5.1.7. Subappalto: il subappalto non è ammesso. 

5.2. Contenuti Busta B – Contenuti offerta tecnica 

La busta “B - Offerta tecnica” deve contenere, pena l’esclusione, i seguenti elementi: 

 Relazione tecnica dei servizi offerti 

La Relazione Tecnica dovrà svilupparsi e seguire pedissequamente l’ordine dei criteri di valutazione indicati 

nella tabella di cui al successivo punto 7.1. Tale relazione dovrà essere sottoscritta digitalmente dal Legale 

Rappresentante o suo Procuratore e dovrà illustrare i seguenti elementi:  

1. modalità di selezione e reclutamento del personale da dedicare alla gestione del servizio, con 

particolare attenzione al tipo di requisiti e di esperienze professionali acquisite dal lavoratore in 

attività analoghe a quelle previste dal presente appalto; 

2. progetti formativi per il personale, senza oneri aggiuntivi ulteriori per la committenza, con 

descrizione del programma di formazione specifica per le singole figure professionali del personale 

individuato, con particolare riguardo alla formazione relativa alla sicurezza di cui al D. Lgs. 81/2008 

s.m.i.; 

3. organizzazione del servizio e raccordo con il committente: modello organizzativo di gestione 

dell’appalto, modalità di gestione dei rapporti con il Committente e sistemi di monitoraggio del 

servizio; 

4. sistema di gestione delle emergenze: modalità e misure organizzative adottate per far fronte ad 

assenze impreviste e avvicendamento del personale somministrato a garanzia della continuità e 

regolare svolgimento della prestazione lavorativa. 

La relazione dovrà essere redatta seguendo le indicazioni qui di seguito riportate:  
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 non dovrà superare le otto pagine numeriche (sedici facciate) di testo numerato;  

 formato A4;  

 carattere Times New Roman, dimensione 12;  

 interlinea singola e margini di 2 cm per bordo - dx, sx, superiore e inferiore. 

Nel caso di presentazione di un numero di pagine superiori a quelle massime consentite, la disamina della 

commissione si limiterà al numero di pagine massimo previsto nel presente disciplinare, non procedendo con 

l’esame e la valutazione della documentazione eccedente.  

L’offerta tecnica deve rispettare le caratteristiche minime stabilite nel Capitolato, pena l’esclusione dalla 

procedura di gara, nel rispetto del principio di equivalenza di cui all’art. 68 del Codice.  

L’offerta tecnica deve essere sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente o da un suo procuratore.  

Nel caso di concorrenti associati, l’offerta dovrà essere sottoscritta con le modalità indicate per la 

sottoscrizione della domanda di cui al punto 5.1.2.  

5.3. Segreti tecnici e commerciali 

Qualora il concorrente, nelle dichiarazioni integrative abbia dichiarato di voler sottrarre ad un eventuale 

accesso agli atti in tutto o in parte la propria offerta tecnica in quanto coperta da riservatezza, deve dichiarare 

quali informazioni fornite, inerenti all’offerta presentata, costituiscano segreti tecnici e commerciali, 

pertanto coperte da riservatezza.  

In base a quanto disposto dall’art. 53, comma 5, del Codice, il diritto di accesso agli atti e ogni forma di 

divulgazione sono esclusi in relazione alle informazioni fornite dai concorrenti nell’ambito delle offerte che 

costituiscono, secondo motivata e comprovata dichiarazione del concorrente, segreti tecnici e commerciali.  

A tal proposito si chiarisce che i segreti industriali e commerciali non devono essere semplicemente asseriti, 

ma devono essere effettivamente sussistenti e di ciò deve essere dato un principio di prova da parte del 

concorrente.  

La ditta concorrente deve quindi allegare una dichiarazione in formato elettronico, firmata digitalmente e 

denominata “Segreti tecnici e commerciali”, nella sezione “Offerta tecnica”, contenente i dettagli dell’offerta 

coperti da riservatezza, accompagnata da idonea documentazione che:  

 argomenti in modo approfondito e congruo le ragioni per le quali eventuali parti dell’offerta sono 

da segretare; 

 fornisca un “principio di prova” atto a dimostrare la tangibile sussistenza di eventuali segreti 

tecnici e commerciali.  

La stazione appaltante si riserva comunque di valutare la compatibilità dell’istanza di riservatezza con il diritto 

di accesso dei soggetti interessati.  

La stazione appaltante si riserva di imporre alle ditte concorrenti condizioni intese a proteggere il carattere 

di riservatezza delle informazioni rese disponibili.  

Si precisa che la stazione appaltante non effettuerà ulteriori informative e procederà, su richiesta scritta del 

concorrente entro 15 (quindici) giorni a comunicare quanto previsto dall’art. 76, comma 2, del Codice (fermo 

restando quanto previsto dal comma 4 del medesimo articolo). 
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5.4. Contenuti busta C – Offerta economica 

La busta “C – Offerta economica” contiene, a pena di esclusione, l’offerta includente i seguenti elementi:  

a) la tariffa oraria, comprensiva del margine di agenzia, per ciascun profilo professionale, al netto di IVA 

e degli oneri per la sicurezza. 

La tariffa oraria dovrà comprendere le seguenti voci: 

 retribuzione mensile prevista da CCNL; 

 mensilità aggiuntive; 

 eventuale superminimo individuale previsto dai contratti di prossimità; 

 quota di TFR mensile; 

 contributi previdenziali e assistenziali; 

 quote relative agli enti bilaterali; 

 ricerca e selezione del personale; 

 gestione amministrativa 

 malattia e infortunio. 

La tariffa oraria indicata sarà utilizzata per la rendicontazione di: 

 ore ordinarie; 

 ferie e permessi; 

 ex festività. 

L’offerta economica deve essere sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante del concorrente o da un 

suo procuratore (in tal caso inserire a sistema copia scansionata della procura autenticata firmata 

digitalmente) e, a pena di esclusione, con le modalità indicate per la sottoscrizione della domanda di cui al 

paragrafo 3.1.2. 

6. Procedura di gara 

Le sedute virtuali saranno effettuate attraverso Acquistinretepa e ad esse potrà partecipare ogni 

concorrente, collegandosi da remoto al sistema, tramite la propria infrastruttura informatica, secondo le 

modalità esplicitate nei manuali per l’utilizzo del Sistema Telematico Acquistinretepa, accessibili dal sito. 

La prima seduta pubblica virtuale avrà luogo il giorno 16/05/2023 alle ore 14.30. 

La presente vale quindi anche come convocazione a detta seduta per i concorrenti che intendono partecipare. 

La Stazione Appaltante si riserva la possibilità di svolgere la seduta pubblica anche mediante un collegamento 

in videoconferenza, con le modalità che saranno successivamente comunicate a tutti gli interessati e vi 

potranno partecipare i legali rappresentanti/procuratori delle imprese interessate oppure persone munite di 

specifica delega. In assenza di tali titoli, la partecipazione è ammessa come semplice uditore. 

Tale seduta pubblica, se necessario, sarà aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nel luogo, nella data e 

negli orari che saranno comunicati sul Sistema Telematico di Acquistinretepa, nella sezione dedicata alla 

presente procedura. 

Parimenti le successive sedute pubbliche saranno comunicate ai concorrenti mediante Acquistinretepa. 
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Il RUP/Seggio di gara procederà, nella prima seduta pubblica, a verificare la ricezione delle offerte collocate 

su Acquistinretepa. 

Successivamente il RUP/Seggio di gara procederà a: 

 sbloccare la documentazione amministrativa allegata in fase di sottomissione dell’offerta; 

 verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente 

disciplinare;  

 attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al successivo punto 8; 

 redigere apposito verbale relativo alle attività svolte; 

 comunicare le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara, provvedendo altresì gli 

adempimenti di cui all’art. 29, comma 1, del Codice. 

Ai sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, la Stazione appaltante si riserva di chiedere agli 

offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i documenti complementari o 

parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento della procedura. 

Il RUP provvede – ai sensi dell’art. 76, comma 3 del D. Lgs. 50/2016 – a dare avviso ai concorrenti, mediante 

PEC o strumento analogo negli altri Stati membri, del provvedimento che determina le esclusioni dalla 

procedura di affidamento e le ammissioni ad essa all'esito della valutazione dei requisiti soggettivi, 

economico-finanziari e tecnico-professionali, indicando l’ufficio o il collegamento informatico ad accesso 

riservato dove sono disponibili i relativi atti. 

Nel luogo, giorno ed ora comunicate ai concorrenti mediante Acquistinretepa, la Commissione giudicatrice 

provvederà in seduta pubblica: 

 ad aprire la busta “B – Offerta tecnica” al solo fine di accertare l’esistenza e la regolarità della 

documentazione ivi contenuta; 

 a valutare le offerte tecniche in seduta riservata sulla base del criterio indicato al successivo punto 

7; 

 ad aprire, nuovamente in seduta pubblica, la busta “C - Offerta economica” e, accertata l’esistenza 

e la regolarità della documentazione ivi contenuta, a dare lettura delle offerte ricevute. 

Nel luogo, giorno ed ora comunicate ai concorrenti mediante Acquistinretepa, la Commissione giudicatrice 

provvederà: 

 a dare lettura della graduatoria formata. 

La Commissione giudicatrice provvederà a formulare la proposta di aggiudicazione ai sensi dell’art. 33 del D. 

Lgs. 50/2016, che provvederà nel termine di trenta giorni ivi previsto all’approvazione della stessa, 

dichiarando l’aggiudicazione. 

L’aggiudicazione non equivale all’accettazione dell’offerta. 

All’aggiudicazione si procederà anche in presenza di una sola offerta valida. 

Previa verifica della proposta di aggiudicazione, la Stazione Appaltante provvede all’aggiudicazione. 
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L’aggiudicazione non equivale ad accettazione dell’offerta e diventa efficace dopo la verifica del possesso da 

parte dell’aggiudicatario dei requisiti prescritti dalla legge. 

7. Valutazione delle offerte 

L’aggiudicazione sarà disposta da una Commissione giudicatrice sulla base del “miglior rapporto qualità 

prezzo” calcolato sommando il punteggio dell’offerta tecnica con quello dell’offerta economica, in base ai 

seguenti elementi valutativi e relative ponderazioni. 

7.1. Criteri di valutazione dell’offerta tecnica 

Il punteggio dell’offerta tecnica è attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella sottostante 

tabella con la relativa ripartizione dei punteggi.  

CRITERIO MODALITÀ DI VALUTAZIONE PUNTEGGIO 

1 Organizzazione del servizio e raccordo con il committente 

Modello organizzativo di gestione dell’appalto, con descrizione 

delle modalità di gestione dei rapporti con il Committente, dalla 

ricezione della richiesta di avvio del servizio alla gestione 

amministrativa del lavoratore, incluse le attività svolte per 

ciascuna fase dai membri del team dedicato alla gestione della 

commessa, avendo cura di indicare ruolo, funzioni e responsabilità 

di ogni membro del team. Specificare eventuali sistemi di 

monitoraggio del servizio. 

20 

2 Selezione e reclutamento del personale 

Descrizione delle modalità di selezione e reclutamento del 

personale da dedicare alla gestione del servizio, con particolare 

attenzione al tipo di requisiti e di esperienze professionali 

acquisite dal lavoratore in attività analoghe a quelle previste dal 

presente appalto. 

La Commissione attribuirà il massimo punteggio a procedure di 

selezioni snelle, effettuate da personale specializzato che 

valorizzino adeguatamente le esperienze pregresse ed il 

potenziale dei candidati tenendo conto delle tempistiche per 

l’acquisizione del personale da assegnare. 

20 

3 Formazione del personale 

Erogazione della formazione generale lavoratori ex art. 37 del D. 

Lgs8. 81/2008 s.m.i. senza oneri aggiuntivi ulteriori per la 

committenza. 

NO: attribuzione di 0 punti; 

SI: attribuzione di 7 punti. 

7 

4 Sistema di gestione delle emergenze 5 
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Modalità e misure organizzative adottate per far fronte ad assenze 

impreviste e avvicendamento del personale somministrato a 

garanzia della continuità e regolare svolgimento della prestazione 

lavorativa 

La Commissione attribuirà il massimo punteggio al progetto che 

evidenzi le modalità pratiche di gestione delle sostituzioni 

impreviste del personale assente tenendo conto della tempistica 

relativa all’immissione dinamica di nuovo personale. 

5 Presenza di una filiale o impegno ad aprirne una nella Regione 

Autonoma Valle d’Aosta 

Presenza di una filiale o impegno ad aprirne una entro 60 giorni 

lavorativi dall'aggiudicazione definitiva efficace del presente 

Appalto nel territorio valdostano. 

NO: attribuzione di 0 punti; 

SI: attribuzione di 5 punti. 

5 

6 Servizi migliorativi offerti per la gestione del servizio - a favore 

della Committente 

Descrizione di iniziative finalizzate all’ottimizzazione e 

agevolazione del servizio che il concorrente intende porre in 

essere a favore della Committente. Le soluzioni proposte saranno 

valutate in termini di concretezza, chiarezza espositiva, livello di 

dettaglio nella rappresentazione delle attività e delle relative 

tempistiche, accuratezza nella presentazione dei contenuti. 

4 

7 Servizi migliorativi offerti per la gestione del servizio - a favore 

dei lavoratori somministrati 

Descrizione di iniziative finalizzate al miglioramento del servizio 

che il concorrente intende porre in essere a favore dei lavoratori 

somministrati. Le soluzioni proposte saranno valutate in termini di 

concretezza, chiarezza espositiva, livello di dettaglio nella 

rappresentazione delle attività e delle relative tempistiche, 

accuratezza nella presentazione dei contenuti. 

3 

8 Formazione in materia di privacy e protezione dei dati personali 

Impegno del Fornitore ad erogare ad ogni lavoratore 

somministrato, senza oneri aggiuntivi per la Committente, una 

formazione di base, adeguatamente attestata, in materia di 

privacy ai sensi del Regolamento UE/2016/679 e s.m.i. 

NO: attribuzione di 0 punti; 

SI: attribuzione di 3 punti. 

3 

9 SA8000 - Certificazione Etica 3 
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Dichiarazione ex d.P.R. 445/2000 in ordine al possesso di 

certificazione della responsabilità sociale di impresa ai sensi della 

norma SA8000 in corso di validità per i servizi oggetto dell'appalto. 

La certificazione deve essere rilasciata da un organismo di 

valutazione della conformità accreditato ai sensi del regolamento 

(CE) n. 765/2008 del Parlamento europeo e del Consiglio, in 

conformità alle norme UNI CEI EN ISO/IEC della serie 17000. 

NO: attribuzione di 0 punti; 

SI: attribuzione di 3 punti. 

 

7.2. Metodo di attribuzione del coefficiente per il calcolo del punteggio dell’offerta tecnica 

A ciascuno degli elementi, cui è assegnato un punteggio discrezionale, è attribuito un coefficiente sulla base 

del seguente metodo: 

𝐶(𝑎) = ∑𝑛 [𝑊𝑖 × 𝑉(𝑎)𝑖] 

dove:  

𝐶(𝑎) = indice di valutazione dell’offerta (𝑎); 

𝑛 = numero totale dei criteri; 

𝑊𝑖 = peso o punteggio attribuito al criterio 𝑖; 

𝑉(𝑎)𝑖 = coefficiente della prestazione dell’offerta (𝑎) rispetto al criterio (𝑖) variabile tra 

zero e uno;  

∑𝑛 = sommatoria.  

I coefficienti 𝑉(𝑎)𝑖 saranno determinati attraverso la media dei coefficienti, variabili tra zero ed uno, 

attribuiti discrezionalmente dai singoli commissari, secondo la seguente scala: 

 

Coefficiente 𝑉(𝑎)𝑖 

assegnato 

Criterio motivazionale 

1,00 Valutazione ottimo. 

Giudizio sintetico: l’elemento valutato è ritenuto approfondito, adeguato, 

molto significativo e completo, ben definito, ben articolato e qualificante 

rispetto ai mandati previsti dal disciplinare di gara. 

0,90 Valutazione distinto. 

Giudizio sintetico: l’elemento valutato è ritenuto significativo, completo e 

definito rispetto ai mandati previsti dal disciplinare di gara. 
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0,80 Valutazione buono. 

Giudizio sintetico: l’elemento valutato è ritenuto significativo e completo 

rispetto ai mandati previsti dal disciplinare di gara. 

0,70 Valutazione discreto. 

Giudizio sintetico: l’elemento valutato è ritenuto significativo ma non completo 

rispetto ai mandati previsti dal disciplinare di gara. 

0,60 Valutazione sufficiente. 

Giudizio sintetico: l’elemento valutato è ritenuto limitato agli elementi 

essenziali e più evidenti rispetto ai mandati previsti dal disciplinare di gara. 

0,50 Valutazione mediocre. 

Giudizio sintetico: l’elemento valutato è ritenuto parziale rispetto ai mandati 

previsti dal disciplinare di gara. 

0,40 Valutazione insufficiente. 

Giudizio sintetico: l’elemento valutato è ritenuto parziale e frammentario 

rispetto ai mandati previsti dal disciplinare di gara. 

0,30 Valutazione scarso. 

Giudizio sintetico: l’elemento valutato è ritenuto superficiale e incompleto 

rispetto ai mandati previsti dal disciplinare di gara. 

0,20 Valutazione molto scarso. 

Giudizio sintetico: l’elemento valutato è ritenuto non adeguato rispetto ai 

mandati previsti dal disciplinare di gara. 

0,10 Valutazione completamente fuori tema. 

Giudizio sintetico: l’elemento valutato è ritenuto non coerente e inadatto 

rispetto ai mandati previsti dal disciplinare di gara. 

0,00 Argomento non trattato. 

 

In tal caso, si procede a trasformare la media dei coefficienti attribuiti da parte di tutti i Commissari a ciascun 

elemento qualitativo dell’offerta in coefficienti definitivi, riportando ad uno la media più alta e 

proporzionando a tale media massima le medie provvisorie prima calcolate. 
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Il punteggio complessivo dell’offerta è dato dalla sommatoria dei singoli sub elementi. 

Con riferimento ai punteggi ottenuti saranno considerate le prime due cifre dopo la virgola, con 

arrotondamento per eccesso o per difetto, in funzione della terza cifra decimale. 

Nell’attribuire le valutazioni, la commissione giudicatrice prenderà in considerazione i valori decimali fino alla 

seconda cifra. 

7.3. Offerta economica 

Ponderazione: 30/100. 

L’attribuzione del punteggio relativo all’offerta economica avverrà applicando la seguente formula: 

𝑃𝐸 =∑𝑖 (𝑃𝐸𝑚𝑎𝑥 −
𝑃𝐸𝑚𝑎𝑥 − 𝑃𝐸𝑚𝑖𝑛

𝑃𝑚𝑎𝑥 − 𝑃𝑚𝑖𝑛
× (𝑃 − 𝑃𝑚𝑖𝑛)) 

Dove: 

𝑃𝐸𝑚𝑎𝑥 è il punteggio massimo attribuibile 

P è il prezzo offerto dal concorrente; 

𝑃𝑚𝑖𝑛 è il prezzo più basso tra quelli offerti in gara; 

secondo la seguente ponderazione: 

 Operatori di sostegno – punteggio massimo attribuibile pari a 14 punti 

 Assistenti sociali - punteggio massimo attribuibile paria 5 punti 

 Operatori addetti alla sorveglianza con funzioni di guida museale - punteggio massimo attribuibile 

paria 3 punti 

 Impiegati amministrativi addetti alla segreteria - punteggio massimo attribuibile paria 3 punti 

 Impiegati tecnici - punteggio massimo attribuibile pari a 2 punti 

 Educatori professionali - punteggio massimo attribuibile paria 1 punto 

 Operatori socio sanitari - punteggio massimo attribuibile paria 1 punto 

 Impiegati amministrativi - punteggio massimo attribuibile paria 1 punti 

La graduatoria finale sarà stilata in relazione al punteggio finale risultante dalla sommatoria dei punteggi 

dell’offerta tecnica ed economica moltiplicati per i relativi fattori ponderali. 

Ai fini della partecipazione alla presente procedura, si fa presente altresì che in sede di formulazione 

dell’offerta non sono ammesse a pena di esclusione offerte condizionate o parziali. 

8. Documenti complementari – Verifiche – Supporto istruttorio 

La Stazione Appaltante, ai sensi dell’art. 85, comma 5, del D. Lgs. 50/2016: 

 può chiedere ai concorrenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i 

documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto 

svolgimento della procedura medesima; 
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 prima dell’aggiudicazione dell’appalto, la Società di Servizi Valle d’Aosta S.p.A. richiederà 

all’offerente cui ha deciso di aggiudicare l’appalto, nonché all’impresa che la segue in graduatoria, 

di presentare i documenti complementari aggiornati conformemente all’art. 86 D. Lgs. 50/2016 

come prova dell’assenza di motivi di esclusione di cui all’art. 80 del D. Lgs. 50/2016 e del possesso 

dei requisiti di partecipazione richiesti dal Bando di gara. 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, l’incompletezza e ogni 

altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle afferenti all’offerta tecnica 

ed economica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 

9, del Codice. 

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito alla 

cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. 

La successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare l’esistenza di 

circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a corredo 

dell’offerta. 

Nello specifico valgono le seguenti regole: 

 il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso 

istruttorio e determina l’esclusione dalla procedura di gara; 

 l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei 

requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e della 

domanda, ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false 

dichiarazioni; 

 la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, può 

essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi siano preesistenti e comprovabili 

con documenti di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

 la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno rilevanza 

in fase esecutiva (es. dichiarazione ai sensi dell’art. 48, comma 4, del Codice) sono sanabili. 

Ai fini della sanatoria la Stazione Appaltante assegna al concorrente un congruo termine, non superiore a 10 

giorni solari, perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e 

i soggetti che le devono rendere. Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente 

coerenti con la richiesta, la Stazione Appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un 

termine perentorio a pena di esclusione. In caso di inutile decorso del termine, la Stazione Appaltante 

procede all’esclusione del concorrente dalla procedura. 

Al di fuori delle ipotesi di cui all’art. 83, comma 9, del Codice è facoltà della Stazione Appaltante invitare, se 

necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti e dichiarazioni 

presentati. 

9. Aggiudicazione e stipula del contratto 

Ai sensi dell’art. 32 del D. Lgs. 50/2016, la stazione appaltante, previa verifica della proposta di aggiudicazione 

formulata dalla Commissione giudicatrice ai sensi dell'articolo 33, comma 1, del D. Lgs. 50/2016, provvede 

all’aggiudicazione. 
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L’aggiudicazione non equivale ad accettazione dell’offerta. L’offerta dell’aggiudicatario è irrevocabile fino al 

termine stabilito nel comma 8 dell’art. 32 del D. Lgs. 50/2016. 

L’aggiudicazione diventa efficace dopo la verifica del possesso dei prescritti requisiti. 

La Società di Servizi Valle d’Aosta S.p.A. si riserva ai sensi dell’art. 95, comma 12, del D.Lgs. 50/2016, di non 

procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del 

contratto, di annullare o revocare la gara ai sensi di legge senza che i concorrenti possano avanzare, per tale 

motivo, richieste di indennizzi, compensi o danni. 

10. Avvertenze 

Le richieste di chiarimenti sul bando di gara, sul presente disciplinare e sui documenti complementari sono 

riscontrate dalla Stazione Appaltante soltanto se pervengono alla medesima almeno cinque giorni prima della 

scadenza del termine stabilito per la presentazione delle offerte. 

Tutte le richieste di informazioni con le relative risposte sono pubblicate, in forma anonima, sul sito 

www.servizivda.it. 

I dati personali, ai sensi e per gli effetti del D.Lgs n. 196/2003, saranno acquisiti dalla Stazione Appaltante e 

trattati, anche con l'ausilio di mezzi elettronici, esclusivamente per le finalità connesse al procedimento di 

istruttoria o per dare esecuzione ad obblighi di legge. 

Ai sensi dell’art. 216, comma 11, del D. Lgs. 50/2016, l’aggiudicatario è tenuto a rimborsare - entro il termine 

di 60 (sessanta) giorni dall’aggiudicazione - alla Stazione Appaltante le spese per la pubblicazione del bando 

di gara, stimate in € 1.670,00. 

In caso di presentazione di falsa dichiarazione o falsa documentazione, nella procedura di gara, la Società di 

Servizi Valle d’Aosta S.p.A. provvederà ad escludere il concorrente, ad escutere la cauzione provvisoria e a 

darne segnalazione all’ANAC che, se ritiene che siano state rese con dolo o colpa grave in considerazione 

della rilevanza o della gravità dei fatti oggetto della falsa dichiarazione o della presentazione di falsa 

documentazione, dispone l’iscrizione nel casellario informatico ai fini dell’esclusione dalle procedure di gara 

e dagli affidamenti di subappalto ai sensi del comma 1 dell’art. 80 del D. Lgs. 50/2016, fino a due anni, decorso 

il quale l’iscrizione è cancellata e perde comunque efficacia. 

11. Controversie 

Organismo responsabile delle procedure di ricorso: Tribunale Amministrativo Regionale della Valle d’Aosta, 

Via Cesare Battisti n. 1, Aosta, 11100, Italia, tel. +39016531356, fax +39016532093. 

Presentazione di ricorso, informazioni precise sui termini di presentazione di ricorso: ai sensi dell’art. 120, 

commi 2 e 5, del D. Lgs. n. 104/2010 il termine per proporre ricorso giurisdizionale è di giorni 30 decorrente 

dalla ricezione della comunicazione di cui all’articolo 76 del D. Lgs. 50/2016, o, per i bandi e gli avvisi con cui 

si indice una gara, autonomamente lesivi, dalla pubblicazione sulla G.U.R.I. di cui all’articolo 216, comma 11, 

D. Lgs. 50/2016, ovvero, in ogni altro caso, dalla conoscenza dell’atto. 

Ai sensi dell’articolo 120 del Codice del processo amministrativo, comma 2 bis (introdotto dall’art. 204, 

comma 1 del D. Lgs. 50/2016), il provvedimento che determina le esclusioni dalla procedura di gara e le 

ammissioni ad essa all’esito della valutazione dei requisiti soggettivi, economico-finanziari e tecnico-

professionali, deve essere impugnato nel termine di 30 (trenta giorni), decorrente dall’avvenuta conoscenza 

del provvedimento. L’omessa impugnazione preclude la facoltà di far valere l’illegittimità derivata dei 

successivi atti delle procedure di affidamento, anche con ricorso incidentale. È altresì inammissibile 
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l’impugnazione della proposta di aggiudicazione, ove disposta, e degli altri atti procedimentali privi di 

immediata lesività. 


